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DESCRIPTION DE POSTE

Titre du poste: Bénévole a la production de rapports d'impots
Organisme: Centre d'action bénévole des Seigneuries
Durée: Mi-février a mi-avril

Municipalité: Dans toutes les municipalités de la MRC de RDL
Date de publication: 19-09-2019

Personne a contacter: Justin Labrie

Numéro de téléphone:  |418-867-3130 p.211

Description de I'offre

Depuis plus de 15 ans, le CAB offre le Service de production de rapport d'impdts en
collaboration avec Revenu Canada. Une équipe de bénévoles accueille dans des locaux les
personnes a faible revenu pour la préparation des déclarations d'impots.

Taches

Faire de I'accueil et de la saisie de données

Faire des appels téléphoniques pour donner des rendez-vous

Recueillir les relevés fiscaux des usagers et les informations pertinentes
Produire la déclaration de la personne avec un logiciel d'imp6t fourni
Remettre le rapport complété a la personne.




Compétences recherchées

Nul besoin d’étre un spécialiste en fiscalité : il s’agit de posséder des connaissances de base
en matiére d'impét. Une formation en ligne est offerte aux bénévoles qui produisent les
déclarations.

Entregent, rigueur, capacité d'attention, ponctualité, savoir utiliser un ordinateur.

Instructions spécifiques

Les horaires sont déterminés selon la disponibilité des bénévoles.

Les rendez-vous se déroule généralement du mardi au vendredi entre 9h00 et 15h30.
Le lieu de travail est I'Unité Domrémy au 4 rue de Gaspé a RDL.

Il se peut que des bénévoles soient appelés a se déplacer dans les municipalités.
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